
N
Procedimento 

amministrativo

Unità organizzativa 

responsabile

Responsabile del 

Procedimento

Organo competente 

adozione atto finale

Norma di 

riferimento 

Evento che 

determina la data di 

inizio del 

procedimento

Termine

1 Ordinanze di viabilità temporanee 1° Settore Polizia Municipale
Resp. Servizio Polizia Stradale, 

Viabilità ed Infortunistica
Dirigente

D.LGS 285/92    

DPR 495/92
D'ufficio 10 gg

2 Ordinanze di viabilità permanenti 1° Settore Polizia Municipale
Resp. Servizio Polizia Stradale, 

Viabilità ed Infortunistica
Dirigente

D.LGS 285/92    

DPR 495/92
D'ufficio 30 gg

3
Autorizzazioni per l'occupazione 

suolo pubblico per edilizia
1° Settore Polizia Municipale

Resp. Servizio Polizia Edilizia 

Territorio ed ambiente 
Dirigente

D.LGS 285/92    

DPR 495/92 e 

Regolamento Edilizio

Istanza 3 gg

4
Autorizzazione per esposizione 

pubblicità temporanea
1° Settore Polizia Municipale

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa
Dirigente

Regolamento 

Comunale
Istanza

tempo 

reale

5
Gestione delle sanzioni 

amministrative
1° Settore Polizia Municipale

Resp. Servizio Polizia Stradale, 

Viabilità ed Infortunistica

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa
L. 689/81 Accertamento violazione di legge

6 Gestione delle sanzioni al CDS 1° Settore Polizia Municipale
Resp. Servizio Polizia Stradale, 

Viabilità ed Infortunistica

Resp. Servizio Polizia 

Stradale, Viabilità ed 

Infortunistica

D.LGS 285/92    

DPR 495/92
Accertamento violazione di legge

7 Trattamenti Sanitari Obbligatori 1° Settore Polizia Municipale
Resp Servizio Polizia 

Amministrativa
Sindaco

L. 180/70                 

L. 833/78

Richiesta ASL ,         

Convalida, Ordinanza 

Sindaco

di legge

8
Gestione dei ruoli relativi alle 

sanzioni amministrative
1° Settore Polizia Municipale

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa
Dirigente L. 689/81

Accertamento di mancato 

pagamento sanzione
di legge

9
Gestione dei ruoli relativi alle 

sanzioni al CDS
1° Settore Polizia Municipale

Resp. Servizio Polizia Stradale, 

Viabilità ed Infortunistica
Dirigente

D.LGS 285/92    

DPR 495/92

Accertamento di mancato 

pagamento sanzione
di legge

10
Gestione dei ricorsi alle sanzioni 

amministrative
1° Settore Polizia Municipale

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa
L. 689/91 Ricorso 30 gg

11
Gestione dei ricorsi alle sanzioni 

relative al CDS
1° Settore Polizia Municipale

Resp. Servizio Polizia Stradale, 

Viabilità ed Infortunistica

Resp. Servizio Polizia 

Stradale, Viabilità ed 

Infortunistica

D.LGS 285/92    

DPR 495/92
Ricorso 30 gg

12
Fermi amministrativi e sequestri 

di veicoli
1° Settore Polizia Municipale

Resp. Servizio Polizia Stradale, 

Viabilità ed Infortunistica

Resp. Servizio Polizia 

Stradale, Viabilità ed 

Infortunistica

D.LGS 285/92    

DPR 495/92
Accertamento violazione di legge

13 Accertamenti anagrafici 1° Settore Polizia Municipale Operatore di PM incaricato
Operatore di PM 

incaricato
DPR 223/89 Istanza di legge

14
Accertamenti su delega A.G. o di 

altri Enti
1° Settore Polizia Municipale Operatore di PM incaricato

Operatore di PM 

incaricato

normativa 

vigente
Richiesta A.G. o altri Enti

nel termine 

fissato da 

Autorità 

richiedente
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15
Notifica di atti per conto A. G. 

o altri Enti
1° Settore Polizia Municipale Operatore di PM incaricato

Operatore di PM 

incaricato

normativa 

vigente
Richiesta A.G. o altri Enti

nel termine 

fissato da 

Autorità 

richiedente

16 Rapporti per sinistri stradali 1° Settore Polizia Municipale
Resp. Servizio Polizia Stradale, 

Viabilità ed Infortunistica

Resp. Servizio Polizia 

Stradale, Viabilità ed 

Infortunistica

D.LGS 285/92    

DPR 495/92
D'ufficio di legge

17
Gestione delle violazioni 

relative alla patente a punti
1° Settore Polizia Municipale

Resp. Servizio Polizia Stradale, 

Viabilità ed Infortunistica

Resp. Servizio Polizia 

Stradale, Viabilità ed 

Infortunistica

D.LGS 285/92    

DPR 495/92
D'ufficio di legge

18
Gestione dei veicoli in stato di 

abbandono
1° Settore Polizia Municipale

Resp. Servizio Polizia Stradale, 

Viabilità ed Infortunistica

Resp. Servizio Polizia 

Stradale, Viabilità ed 

Infortunistica

D.LGS 285/92    

DPR 495/92 DM 

460/99

Accertamento di legge

19
Rilascio di copie relative a 

sinistri stradali senza feriti
1° Settore Polizia Municipale

Resp. Servizio Polizia Stradale, 

Viabilità ed Infortunistica

Resp. Servizio Polizia 

Stradale, Viabilità ed 

Infortunistica

D.LGS 285/92    

DPR 495/92
Istanza 30 gg

20
Rilascio di copie relative a 

sinistri stradali con feriti
1° Settore Polizia Municipale

Resp. Servizio Polizia Stradale, 

Viabilità ed Infortunistica

Resp. Servizio Polizia 

Stradale, Viabilità ed 

Infortunistica

D.LGS 285/92    

DPR 495/92
Istanza

3 gg dopo il 

nulla osta 

dell'A.G.

21
Ordinanze ingiunzioni per 

violazioni amministrative
1° Settore Polizia Municipale

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa
Dirigente L. 689/91 Scadenza termini di legge

22
Segnalazioni relative ad 

anomalie sul territorio
1° Settore Polizia Municipale Operatore di PM incaricato Piantone Centralino

normativa 

vigente
Accertamenti 

Immediat

o

23 Determinazioni Dirigenziali 1° Settore Polizia Municipale
Resp Ufficio Segreteria 

Comando
Dirigente D.LGS 267/2000 D'ufficio

tempo 

reale

24 Atti di Liquidazione 1° Settore Polizia Municipale
Resp Ufficio Segreteria 

Comando
Dirigente D.LGS 267/2000 D'ufficio

tempo 

reale

25
Proposte di Deliberazione di 

Giunta Comunale
1° Settore Polizia Municipale

Resp Ufficio Segreteria 

Comando
Dirigente D.LGS 267/2000 D'ufficio

tempo 

reale

26
Proposta di deliberazione di 

Consiglio Comunale
1° Settore Polizia Municipale

Resp Ufficio Segreteria 

Comando
Dirigente D.LGS 267/2000 D'ufficio

tempo 

reale

27 Bandi di gara 1° Settore Polizia Municipale
Resp Ufficio Segreteria 

Comando
Dirigente D.LGS 163/2006 D'ufficio

tempo 

reale

28 Procedure per appalti pubblici 1° Settore Polizia Municipale
Resp Ufficio Segreteria 

Comando
Dirigente D.LGS 163/2006 D'ufficio

tempo 

reale

29
Sviluppo planimetrie relative a 

sinistri stradali
1° Settore Polizia Municipale

Resp. Servizio Polizia Stradale, 

Viabilità ed Infortunistica

Resp. Servizio Polizia 

Stradale, Viabilità ed 

Infortunistica

D.LGS 285/92    

DPR 495/92
D'ufficio 10 gg

30
Rilascio permessi di 

circolazione nelle ZTL
1° Settore Polizia Municipale

Resp. Servizio Polizia Stradale, 

Viabilità ed Infortunistica
Dirigente

D.LGS 285/92    

DPR 495/92
Istanza

tempo 

reale

31

Autentica firma al domicilio 

per soggetti con difficoltà di 

deambulazione

1° Settore Polizia Municipale Operatore di PM incaricato 
Operatore di PM 

incaricato

D.P.R. 

445/2000
Istanza

tempo 

reale

32
Rilascio dei contrassegni per 

la sosta degli invalidi
1° Settore Polizia Municipale

Resp. Servizio Polizia Stradale, 

Viabilità ed Infortunistica
Dirigente

D.LGS 285/92    

DPR 495/92
Istanza 3 gg

33
Pareri per occupazioni di 

suolo pubblico
1° Settore Polizia Municipale

Resp. Servizio Polizia Stradale, 

Viabilità ed Infortunistica

Resp. Servizio Polizia 

Stradale, Viabilità ed 

Infortunistica

D.LGS 285/92    

DPR 495/92
Istanza 10 gg



34
Ritrovamento e riconsegna 

oggetti smarriti
1° Settore Polizia Municipale

Resp Ufficio Segreteria 

Comando

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa

Art 927 al 930 

CC
D'ufficio

tempo 

reale

35

Autorizzazioni per 

manifestazioni sportive, 

culturali e religiose

1° Settore Polizia Municipale
Resp. Servizio Polizia Stradale, 

Viabilità ed Infortunistica
Dirigente

D.LGS 285/92    

DPR 495/92
Istanza 20 gg

36

Registrazione denunce 

relative a cessione di 

fabbricati

1° Settore Polizia Municipale
Resp Servizio Polizia 

Amministrativa

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa

normativa 

vigente
Istanza di legge

37
Autorizzazioni per passo 

carrabile
1° Settore Polizia Municipale

Resp. Servizio Polizia Stradale, 

Viabilità ed Infortunistica
Dirigente

D.LGS 285/92    

DPR 495/92
Istanza 10 gg

38
Rapporti ai sensi art 17 L. 

689/81
1° Settore Polizia Municipale

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa
L. 689/81

Scadenza termini 

oblazione
30 gg

39
Ordinanza ingiunzione ai 

sensi art. 18 della L. 689/81
1° Settore Polizia Municipale

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa
Dirigente L. 689/81

Scadenza termini 

oblazione
di legge

40 Infortunio sul lavoro 1° Settore Polizia Municipale
Resp Servizio Polizia 

Amministrativa

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa
D.LGS 626/94 Comunicazione di legge

41 Porto d'armi 1° Settore Polizia Municipale
Resp Servizio Polizia 

Amministrativa

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa

R.D. 18/6/31 n. 

773 - TULPS
Istanza di legge

42
Autorizzazione per spettacoli 

viaggianti
1° Settore Polizia Municipale

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa
Dirigente

R.D. 18/6/31 n. 

773 - TULPS
Istanza di legge

43
Autorizzazione per spettacoli 

pirotecnici
1° Settore Polizia Municipale

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa
Dirigente

R.D. 18/6/31 n. 

773 - TULPS
Istanza di legge

44
Autorizzazione per la vendita 

di auto usate
1° Settore Polizia Municipale

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa
Dirigente

R.D. 18/6/31 n. 

773 - TULPS
Istanza di legge

45
Pesche, beneficenze/sorteggi 

ecc
1° Settore Polizia Municipale

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa

R.D. 18/6/31 n. 

773 - TULPS
Istanza di legge

46
Autorizzazioni alle agenzie 

d'affari
1° Settore Polizia Municipale

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa
Dirigente

R.D. 18/6/31 n. 

773 - TULPS
Istanza 30 gg

47
Autorizzazioni per Circoli 

Privati 
1° Settore Polizia Municipale

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa
Dirigente

R.D. 18/6/31 n. 

773 - TULPS
Istanza 30 gg

48
Rilascio tabelle per giochi 

proibiti
1° Settore Polizia Municipale

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa

R.D. 18/6/31 n. 

773 - TULPS
Istanza 30 gg

49
Ordinanza di chiusura 

temporanea P.E.
1° Settore Polizia Municipale

Resp Servizio Polizia 

Amministrativa
Sindaco

R.D. 18/6/31 n. 

773 - TULPS

Scadenza termini 

oblazione
30 gg

50 Accesso agli atti 1° Settore Polizia Municipale
Resp Ufficio Segreteria 

Comando
Dirigente

normativa 

vigente
Istanza 30 gg

51 Accertamenti commerciali 1° Settore Polizia Municipale
Resp Servizio di Polizia 

Commerciale

Resp Servizio di Polizia 

Commerciale

L. 689/81 - L.R. 

28/99 
Comunicazione

tempo 

reale

52
Accertamenti presso le fiere e 

i mercati
1° Settore Polizia Municipale

Resp Servizio di Polizia 

Commerciale

Resp Servizio di Polizia 

Commerciale

L. 689/81 - L.R. 

28/100
Evento

tempo 

reale


