COMUNE DI RIBERA
PROVINCIA DI AGRIGENTO

AVVISO DI INFORMAZIONE
GARA A PROCEDURA NEGOZIATA MEDIANTE COTTIMO FIDUCIARIO

Ai fini della partecipazione da parte delle ditte interessate, si comunica che questa
Amministrazione procedera all’espletamento di gara, a procedura negoziata mediante
cottimo fiduciario, di cui si indicano come segue i dati:

- Servizio di supporto alla riscossione volontaria, alle attivita di accertamento e riscossione
dellICI-IMU, della TARSU-TARES, dellimposta comunale sulla pubblicita, dei diritti sulle
pubbliche affissioni, della tassa di occupazione di spazi e aree pubbliche temporanea e

permanente. Importo a base d’asta € 30.500,00; CIG: n. Z15090DFF8

- Le offerte devono pervenire entro le ore 12.00 del giorno 10.04.2013

- Le operazioni di gara avranno svolgimento il giorno 11.04.2013 alle ore 10.00

- Sono ammessi alla gara esclusivamente i concorrenti invitati e tutte le ditte interessate
ed in possesso dei requisiti richiesti.

- Qui di seguito sono prelevabili la lettera di invito, il modello predisposto per la
partecipazione alla gara, la scheda “Offerta Economica” e il Capitolato d’Oneri.

Ribera li

Il Responsabile del Procedimento
Avv. Giovanni Scoma
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Ribera, / /

Prot.. / Trib

Risposta a nota del N

COMUNE DI RIBERA
(Provincia di Agrigento)
3° Settore — Servizio Finanziario e Suap
Via Pier delle Vigne, 83 — cap 92016
& fax 0925/561408-0925/61181

Allegati n°

Oggetto: Invito alla procedura negoziata mediante cottimo fiduciario per l'affidamento del
servizio di supporto alla riscossione volontaria, alle attivita di accertamento e riscossione
dellICI-IMU, della TARSU-TARES, dellimposta comunale sulla pubblicita, dei diritti sulle
pubbliche affissioni, della tassa di occupazione di spazi e aree pubbliche temporanea e
permanente.

Importo a base d’asta € 30.500,00. CIG n. Z15090DFF8

FAX
Spett.le Ditta

In esecuzione della Determinazione Dirigenziale n. 53 del 18.03.2013, relativa all'indizione
della procedura negoziata in oggetto, si invita la ditta in indirizzo a partecipare alla
predetta gara fissata per il giorno 11.04.2013 ore 10.00 le cui operazioni avranno luogo
negli uffici del Comune di Ribera nella sede del Settore 3° “Servizi Finanziari e Suap sito in
Ribera Via Pier delle Vigne n. 83.

L’ammissione alla gara é riservata alle imprese invitate ed a tutte le ditte interessate che
volessero partecipare.

Per essere ammessa alla gara codesta Ditta dovra far pervenire, a mano (presso ['Ufficio
Tributi sito in Ribera Via Pier delle Vigne n. 83) o per posta (indirizzando a "Comune di
Ribera, Settore 3° “Servizi Finanziari e Suap Via Pier delle Vigne n. 83 - 92016 - Ribera), a
pena di esclusione non oltre le ore 12.00 del 10.04.2013, il plico di partecipazione,
debitamente chiuso e controfirmato sui lembi di chiusura, recante all'esterno l'indicazione
del mittente, nonché la dicitura “Gara con procedura negoziata del 11.04.2013 per
l'affidamento del servizio di supporto alla riscossione volontaria, alle attivita di
accertamento e riscossione dell'ICI-IMU, della TARSU-TARES, delimposta comunale
sulla pubblicita, dei diritti sulle pubbliche affissioni, della tassa di occupazione di spazi e
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aree pubbliche temporanea e permanente. CONTIENE OFFERTA”. | termini di
presentazione delle offerte sono stati stabiliti in dieci giorni ai sensi dell’art. 124 del Codice
dei Contratti.

Sul sito internet www.comune.ribera.ag.it sono disponibili e scaricabili, oltre alla presente
lettera d’invito, il Capitolato d’Oneri e il modello di partecipazione espressamente
predisposto per la partecipazione alla gara.

L'aggiudicazione provvisoria sara pronunciata in favore del maggior ribasso offerto
sullimporto del servizio a base d’asta di complessivi € 30.500,00.

Nel caso di eventuali offerte anomale, verra applicato I'art.86, comma 3, del Codice.

Nel caso di ribasso di aggiudicazione comune a piu offerte, si procedera immediatamente
al sorteggio.

L'aggiudicazione potra essere pronunciata anche nel caso sia acquisita una sola offerta
valida.

Il plico di partecipazione deve contenere al suo interno due buste, a loro volta debitamente
chiuse, sigillate e controfirmate sui lembi di chiusura, recanti I'intestazione del mittente e
l'indicazione del contenuto secondo le seguenti dizioni: “Busta A — Documentazione
Amministrativa” , “Busta B - Offerta Economica”.

CONTENUTO DELLA BUSTA “A” - DOCUMENTAZIONE:

Nella busta “A” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti:

1) - I'allegato modello di partecipazione, debitamente compilato e sottoscritto;

2) - il Capitolato d’Oneri disciplinante I'appalto (che si allega alla presente) timbrato e
firmato in ogni foglio per completa accettazione;

3) - cauzione provvisoria di €. 610,00 (Euro seicentodieci/00) costituita, a pena
d’esclusione, ai sensi dellart. 75 del DLgs n.163/06, e corredata dall’impegno di un
fideiussore a rilasciare, in caso di aggiudicazione, una fideiussione o polizza relativa alla
cauzione definitiva;

Le polizze fidejussorie devono essere conformi agli schemi tipo approvati con decreto 12
marzo 2004, n. 123, del Ministro delle Attivita produlttive.

Si evidenzia che, ai sensi dell'art. 1, comma 4, del predetto decreto, i concorrenti sono
abilitati a presentare in gara, a dimostrazione dell'avvenuta costituzione della cauzione
provvisoria, la sola scheda tecnica 1.1 di cui all'allegato al predetto decreto, debitamente
compilata e sottoscritta dalle parti contraenti.

CONTENUTO DELLA BUSTA “B” — OFFERTA ECONOMICA:

Nella busta "B" deve essere contenuta, a pena di esclusione, l'offerta economica (mod.
‘OFFERTA ECONOMICA”), sottoscritta dal legale rappresentante dell'impresa
concorrente o da suo procuratore (in tal caso l'offerta deve essere accompagnata dalla
relativa procura), contenente l'indicazione, in cifre ed in lettere, del ribasso offerto con la
specifica indicazione del servizio oggetto dell’appalto e della denominazione sociale della
ditta offerente.

Nella predetta busta, oltre I'offerta, non deve essere contenuto nient'altro.

Il modello di partecipazione di cui al precedente n. 1), da utilizzare obbligatoriamente a
pena di esclusione, consente il rilascio delle seguenti dichiarazioni:

a) - di non trovarsi in alcuna delle condizioni previste nell’art. 38, comma 1, lettere a), b),
c), d), e), 1), g), h), i), I), m), m-bis, m-ter ed m-quater e comma 2 del Codice nel testo
vigente;

b) — di aver preso completa cognizione del Capitolato d’Oneri e di accettarlo
incondizionatamente in ogni sua parte;

C) - omissis
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d) — di aver preso visione dello stato dei luoghi nonché di tutte le circostanze generali e
particolari che possono influire sulla determinazione dei prezzi e delle condizioni
contrattuali e che comunque possono influire sull’esecuzione del servizio stesso;

e) — di essere a conoscenza che il presente invito non obbliga in alcun modo I'Ente
appaltante a concludere il contratto d’appalto nei confronti delle ditte partecipanti e che
I’Amministrazione, qualora a proprio insindacabile giudizio e per qualsiasi motivo ritenesse
di non procedere all’affidamento del servizio, nessuna pretesa potra essere avanzata da
parte del soggetto dichiarato provvisoriamente aggiudicatario né da nessun altro
concorrente alla gara;

f) - di aver tenuto conto, nella preparazione della propria offerta, degli obblighi relativi alle
disposizioni in materia di sicurezza, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in
vigore nel luogo dove deve essere eseguito I'appalto;

g) - indica il numero di fax nonché il domicilio eletto per le comunicazioni, secondo la
prescrizione dell’'art.79, comma 5-quinquies del Codice;

h) — REQUISITI DI QUALIFICAZIONE:

h.1 - Iscrizione della Ditta al registro delle imprese presso la C.C.I.A.A competente, con
l'indicazione dell’attivita esercitata inerente I'oggetto del presente appalto, numero di
iscrizione e della decorrenza, la sede, la forma giuridica e lindicazione degli estremi
anagrafici di tutti i titolari, le cariche o qualifiche; (completa di risultanze fallimentari e nulla
— osta antimafia);

h.2 - Dichiarazione sottoscritta in conformita alle disposizioni del DPR 28/12/2000 N. 445
concernente il fatturato globale d'impresa e I'importo relativo alle forniture nel settore
oggetto della gara cui si partecipa, realizzate negli ultimi tre esercizi, a pena di esclusione,
almeno pari alllmporto a Base d’Asta, allegando, la relativa documentazione probatoria
(requisito di capacita economica e finanziaria ex art.41 del Codice);

h.3 - Elenco dei principali servizi prestati negli ultimi tre anni, con l'indicazione degli
importi, delle date e dei destinatari pubblici o privati dei servizi stessi, allegando, a pena
d’esclusione, la relativa documentazione probatoria (requisito di capacita economica e
finanziaria ex art.42 del Codice);

i) — dichiara di essere a conoscenza e di accettare senza condizione alcuna, le clausole di
autotutela di cui ai punti 2), 3), 4) e 5) della circolare dell’Assessorato Regionale LL.PP.
31.01.2006 n.593, pubblicata sulla GURS n.8 del 10.02.2006 e dettante “Inserimento nei
bandi e disciplinari di gara per i pubblici appalti delle clausole di autotutela previste nel
Protocollo di legalita sottoscritto in data 12.07.2005".

[) - dichiara di assumersi, ai sensi dell’'art.3 della legge 13 agosto 2010 n.136 come
modificata dalla Legge 17 dicembre 2010 n.217, in caso di aggiudicazione dell’appalto,
pena la nullita assoluta del contratto, gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari
obbligandosi ad indicare un numero di conto corrente bancario o postale dedicato, anche
non in via esclusiva, sul quale la Stazione Appaltante fara confluire tutte le somme relative
all'appalto e ad avvalersi di tale conto corrente in conformitd alla suddetta normativa,
fermo restando che l'inosservanza degli obblighi predetti comportera la risoluzione per
inadempimento contrattuale.

Le dichiarazioni e le documentazioni di cui ai superiori punti da a) ad ), a pena di
esclusione, devono contenere quanto ivi previsto.

La documentazione probatoria delle dichiarazioni di cui ai punti h.2 e h.3, da allegare a
pena d’esclusione, consiste:

a) per il fatturato globale d’impresa:

nella copia conforme, per estratto, della dichiarazione annuale 1.V.A. e relativa ricevuta di
presentazione allAgenzia delle Entrate, con evidenziazione delle parti che indicano Il
fatturato globale d’'impresa realizzato in uno degli esercizi 2010/2011/2012. Il concorrente
che per giustificati motivi non possa adempiere in tutto o in parte a tali incombenze potra
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esibire, in sostituzione, ai sensi dell’art.41, comma 3 del Codice dei Contratti copia
conforme, per estratto, dei corrispondenti registri IVA;

b) per elenco dei principali servizi prestati negli ultimi tre anni:

se trattasi di servizi effettuati a favore di Amministrazioni o Enti Pubblici, da certificati
rilasciati e vistati dalle Amministrazioni o dagli Enti medesimi;

se trattasi di servizi effettuati a privati, 'effettiva esecuzione della prestazione & dichiarata
da questi 0, in mancanza, dallo stesso concorrente, allegando a detta dichiarazione
idonea documentazione civilistica fiscale.

PROCEDURA DI GARA:

Dopo la necessaria verifica della integrita dei plichi pervenuti entro i termini, della integrita
delle buste negli stessi contenute, della correttezza e completezza della documentazione
contenuta nella busta “A”, il Responsabile del Procedimento, alla presenza di due
testimoni, procedera ad una immediata verifica circa il possesso dei requisiti generali dei
concorrenti al fine della loro ammissione alla gara sulla base delle dichiarazioni da essi
presentati. Le suddette operazioni di gara avranno termine con la pronuncia delle
ammissioni e delle esclusioni all’esito del’esame documentale.

Il Responsabile del Procedimento, nella medesima seduta, ovvero, in una successiva
della quale i concorrenti avranno tempestiva comunicazione tramite fax, procedera
allapertura delle buste “B — offerta economica”, dei concorrenti in gara ed alla lettura delle
offerte economiche. Indi I'appalto verra provvisoriamente aggiudicato alla ditta concorrente
che avra offerto il miglior ribasso. In caso di offerte anomale sara applicabile il terzo
comma dell’art. 86 del Codice. In caso che il ribasso di aggiudicazione fosse comune a piu
offerte, si procedera all'individuazione dell’aggiudicatario mediante sorteggio pubblico ai
sensi dell’art.77 del R.D. n.827/1924.

La stipulazione del contratto €, comunqgue, subordinata al positivo esito delle procedure
previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia.

L’offerta dell’aggiudicatario € irrevocabile sino alla stipula del contratto che avverra dopo
aver effettuato le necessarie verifiche e dopo che I'aggiudicatario avra presentato in modo
valido e completo la documentazione richiestagli ai fini della stipula.

La Stazione Appaltante si riserva comunque la facolta di non aggiudicare motivatamente |l
servizio, per ragioni di opportunita e/o convenienza.

Si avverte che, prima dell'approvazione dell'aggiudicazione definitiva, sara verificata la
regolarita contributiva del concorrente risultato miglior offerente.

Nel caso inoltre che I'impresa provvisoriamente aggiudicataria risultasse non in possesso
dei requisiti da essa dichiarati in sede di partecipazione alla gara, alla quale in
conseguenza fosse stata ammessa, ferme restando le sanzioni a suo carico, si procedera
d’ufficio al recupero della graduatoria maturata in sede di gara, apportando ad essa le
modifiche conseguenti all’eliminazione, dalla gara stessa, dellimpresa gia aggiudicataria,
sul dato di fatto che essa non avrebbe dovuto essere ammessa per mancanza dei
requisiti; ed all’aggiudicazione allimpresa che, a seguito della rielaborazione della
graduatoria, risultasse la nuova aggiudicataria.

Nel caso invece che l'impresa aggiudicataria, pur in possesso dei requisiti richiesti per
'ammissione alla gara, non fosse comunque in condizioni di onorare il contratto, ferme
restando le sanzioni a suo carico, si terra ferma la graduatoria emersa dalle operazioni di
gara, si procedera alla revoca dellaggiudicazione gia pronunciata e alla pronuncia di
nuova aggiudicazione in favore del concorrente che segue in graduatoria I'aggiudicatario
inadempiente.

Ai sensi della Legge n.183 del 12.11.2011 verranno acquisiti, in capo alla ditta
aggiudicataria, le certificazioni relative alla regolarita contributiva e alla iscrizione alla
CCIAA con la dicitura antimafia e le risultanze fallimentari.
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La ditta aggiudicataria, inoltre, dovra trasmettere, prima della stipula contrattuale, cauzione
definitiva, costituita per le finalitd e con le clausole ed alle condizioni di cui all'art.113 del
DLgs n.163/06;

La dichiarazione sostitutiva (vedi allegato modello di partecipazione) contenente tutte le
dichiarazioni richieste dal presente invito, resa ai sensi degli artt.46 e 47 del DPR n.445
del 28.12.2000, sottoscritta dal dichiarante deve essere corredata da una copia fotostatica
di un documento di identita o di riconoscimento in corso di validita che dovra essere
chiaramente intelligibile.

Ai sensi dell'art. 45, 3° comma, del DPR n.445/00, se il documento di identita o di
riconoscimento sia scaduto, sara ritenuto idoneo qualora I'interessato dichiari, in calce alla
fotocopia del documento stesso, che i dati ivi contenuti non hanno subito variazioni dalla
data di rilascio.

| dati raccolti saranno trattati, ai sensi dell’articolo 13 del D.L.vo 30.06.2003 n.196,
esclusivamente nell’ambito della presente gara.

Responsabile del procedimento: Avv. Giovanni Scoma — tel. 0925-61181.

Le prescrizioni contenute nel presente invito integrano, sostituiscono o modificano
eventuali diverse prescrizioni contenute nel Capitolato d’Oneri.

IL DIRIGENTE DEL SETTORE
( Dott. Raffaele Gallo)
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In carta libera
Al Dirigente del Settore
3° Servizi Finanziari e Suap
Comune di Ribera
Via Pier delle Vigne, 83
92016 RIBERA

OGGETTO: Istanza di ammissione e relative dichiarazioni per la partecipazione alla gara
con procedura negoziata mediante cottimo fiduciario per I'affidamento del servizio di
supporto alla riscossione volontaria, alle attivita di accertamento e riscossione dell’ICl-
IMU, della TARSU-TARES, dellimposta comunale sulla pubblicita, dei diritti sulle
pubbliche affissioni, della tassa di occupazione di spazi e aree pubbliche temporanea e

permanente. Gara del 00.00.0000. CIG n. Z15090DFF8

Il sottoscritto

nato a il

residente nel Comune di Provincia
Via/Piazza

legale rappresentante della Ditta

con sede nel Comune di Provincia
Via/Piazza

con codice fiscale numero

con partita I.V.A. numero
DOMICILIO ELETTO E RECAPITI per le comunicazioni di cui allart. 79 comma 5-
quinquies del D.Lgs 163/2006 e s.m.i. € per I'eventuale richiesta di cui all’articolo 48 del
D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.

Domicilio:

Recapiti: telefono fax cell.

e-mail: e-mail Certificata:

con espresso riferimento alla Ditta che rappresenta,

CHIEDE
di essere ammesso alla gara di cottimo fiduciario in oggetto a cui e stato invitato.
A tal fine, consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di
formazione o uso di atti falsi, richiamate dall’art. 76 del D.P.R. n.445 del 28 dicembre 2000

e s.m.i., oltre ad incorrere nelle conseguenze amministrative previste per le procedure
relative agli appalti pubblici,
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DICHIARA

a) - di non trovarsi in alcuna delle condizioni previste nell’art. 38, comma 1, lettere a), b),
c), d), e), 1), g), h), i), I), m), m-bis, m-ter ed m-quater e comma 2 del D.Lgs. n. 163/06 nel
testo vigente;

b) — di aver preso completa cognizione del Capitolato Speciale d’Oneri e di accettarlo
incondizionatamente in ogni sua parte;

C) - omissis

d) — di aver preso visione dello stato dei luoghi nonché di tutte le circostanze generali e
particolari che possono influire sulla determinazione dei prezzi e delle condizioni
contrattuali e che comunque possono influire sull’esecuzione del servizio stesso;

e) — di essere a conoscenza che il presente invito non obbliga in alcun modo I'Ente
appaltante a concludere il contratto d’appalto nei confronti delle ditte partecipanti e che
I’Amministrazione, qualora a proprio insindacabile giudizio e per qualsiasi motivo ritenesse
di non procedere all’affidamento del servizio, nessuna pretesa potra essere avanzata da
parte del soggetto dichiarato provvisoriamente aggiudicatario né da nessun altro
concorrente alla gara;

f) - di aver tenuto conto, nella preparazione della propria offerta, degli obblighi relativi alle
disposizioni in materia di sicurezza, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in
vigore nel luogo dove deve essere eseguito I'appalto;

g) — che il domicilio eletto ed i recapiti per le comunicazioni di cui all’art. 79 comma 5-
quinquies del D.Lgs 163/2006 e s.m.i. e per I'eventuale richiesta di cui all’articolo 48,
comma 1, del Codice, sono quelli sopra specificati;

- che le posizioni ed i relativi codici ditta e matricola azienda INPS e INAIL per I'eventuale
richiesta del DURC;sono i seguenti:

INPS Codice ditta

INAIL Matricola azienda

Contratto applicato
h) — REQUISITI DI QUALIFICAZIONE:

h.1) - che la ditta e iscritta nel Registro delle Imprese della Camera di Commercio di
. per le seguenti attivita:

Attesta i seguenti dati:

numero d’iscrizione:

data d’iscrizione:

durata della Ditta / data termine:

forma giuridica della Impresa concorrente (barrare la casella che interessa):

[ ditta individuale

] societa in nome collettivo

[J societa in accomandita semplice

(] societa per azioni

] societa in accomandita per azioni

[J societa a responsabilita limitata

] societa cooperativa a responsabilita limitata

] societa cooperativa a responsabilita illimitata

[J consorzio di cooperative

il

Organi di amministrazione, persone che li compongono (indicare nominativi ed esatte
generalita), nonché poteri loro conferiti (in particolare, per le societa in nome collettivo
dovranno risultare tutti i soci, per le societa in accomandita semplice i soci accomandatari,
per le altre societa tutti i componenti del Consiglio di amministrazione muniti di
rappresentanza) e direttori tecnici:
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h.2) - Che [limporto globale dei servizi realizzati negli ultimi tre esercizi & di
€ e lI'importo relativo ai servizi nel settore oggetto della gara,
realizzati negli ultimi tre esercizi & di € ;

si allega la seguente documentazione probatoria:

h.3) - Elenco dei principali Servizi effettuati negli ultimi tre anni, con l'indicazione degli
importi, delle date e dei destinatari pubblici o privati:

1.

2.

3.

si allega la seguente documentazione probatoria:

i) — di essere a conoscenza e di accettare senza condizione alcuna, le clausole di
autotutela di cui ai punti 2), 3), 4) e 5) della circolare dell’Assessorato Regionale LL.PP.
31.01.2006 n.593, pubblicata sulla GURS n.8 del 10.02.2006 e dettante “Inserimento nei
bandi e disciplinari di gara per i pubblici appalti delle clausole di autotutela previste nel
Protocollo di legalita sottoscritto in data 12.07.2005".

I) - di assumersi, ai sensi dell’art.3 della legge 13 agosto 2010 n.136 come modificata dalla
Legge 17 dicembre 2010 n.217, in caso di aggiudicazione dell’appalto, pena la nullita
assoluta del contratto, gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari obbligandosi ad
indicare un numero di conto corrente bancario o postale dedicato, anche non in via
esclusiva, sul quale la Stazione Appaltante fara confluire tutte le somme relative all'appalto
e ad avvalersi di tale conto corrente in conformita alla suddetta normativa, fermo restando
che l'inosservanza degli obblighi predetti comportera la risoluzione per inadempimento
contrattuale.

DICHIARA ALTRESI
di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art.13 del D.Lgs n.196/2003, che i dati
personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nell’ambito del procedimento per il quale le presenti dichiarazioni vengono rese.

IL DICHIARANTE: Sig.

FIRMA

ALLEGATI

(dainserire con il presente modello nella busta “A” — Documentazione)

1) — Capitolato d’Oneri, timbrato e firmato in ogni foglio per completa accettazione;

2) - Cauzione provvisoria conforme alle prescrizioni della lettera d’invito e dichiarazione
d'impegno a rilasciare in favore della Stazione Appaltante, in caso di aggiudicazione e a
richiesta del concorrente, una fideiussione o polizza relativa alla cauzione definitiva,

3) — Documentazione probatoria come indicato ai punti h.2) e h.3);

4) - Fotocopia di un documento di identita, in corso di validita, del soggetto dichiarante
(carta di identita, patente di guida o passaporto — (art.38 — 3° comma — DPR n.445/00).
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Al Dirigente del Settore

3° Servizi Finanziari e Suap
Via Pier delle Vigne, 83
92016 RIBERA

OGGETTO: Offerta economica per la gara con procedura negoziata mediante cottimo
fiduciario per l'affidamento del servizio di di supporto alla riscossione volontaria, alle
attivita di accertamento e riscossione dell'ICI-IMU, della TARSU-TARES, dell'imposta
comunale sulla pubblicita, dei diritti sulle pubbliche affissioni, della tassa di occupazione di
spazi e aree pubbliche temporanea e permanente. Gara del 00.00.2012. CIG n.
Z15090DFF8

Il sottoscritto

nato a il

residente nel Comune di Provincia
Via/Piazza

legale rappresentante della Ditta

con sede nel Comune di Provincia
Via/Piazza

con codice fiscale numero

con partita I.V.A. numero

OFFRE

per I'esecuzione del servizio oggetto della gara, un ribasso unico percentuale pari al

% (diconsi per cento) sull’importo

complessivo a base d’asta di € 30.500,00, oltre I'lVA dovuta per legge.

Data

FIRMA
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CAPITOLATO D’ONERI PER AFFIDAMENTO DEI SERVIZI DI SUPPORTO ALLA
RISCOSSIONE VOLONTARIA, ALLE ATTIVITA DI ACCERTAMENTO E
RISCOSSIONE DELL’ICI/IMU, DELLA TARSU/TARES, DELL’IMPOSTA COMUNALE
SULLA PUBBLICITA, DEI DIRITTI SULLE PUBBLICHE AFFISSIONI, DELLA TASSA
DI OCCUPAZIONE DI SPAZI ED AREE PUBBLICHE TEMPORANEA E
PERMANENTE.

ART.1-OGGETTO DEL SERVIZIO

Oggetto della presente gara ¢ 1’affidamento dei servizi di supporto alla riscossione volontaria,
all’attivita di accertamento e riscossione dell’ici/imu, della tarsu/tares, dell’imposta comunale sulla
pubblicita, dei diritti sulle pubbliche affissioni, della tassa di occupazione di spazi ed aree pubbliche
temporanea e permanente.

I servizi di supporto minimi che dovranno essere garantiti dall’appaltatore hanno per oggetto:

a) la creazione, anche mediante acquisizione nel sistema informativo utilizzato delle
dichiarazioni/denuncie/contratti delle entrate oggetto del presente servizio, e manutenzione della
banca dati tributaria;

b) la stampa, I’imbustamento e la predisposizione per la postalizzazione degli avvisi di
pagamento/solleciti/ relativi a tutti i tributi ed entrate oggetto del presente servizio, comprensivi di
bollettini postali e delle comunicazione ai contribuenti che I’Ente riterra opportuno allegare e alla
consegna agli uffici postali o ad altri soggetti privati abilitati al servizio postale indicate dal
Comune di Ribera. Il costo di postalizzazione (affrancatura e costo della raccomandata) sono a
carico del Comune;

c) la gestione dei ritorni delle comunicazioni dei contribuenti non rintracciati (trasferiti, sconosciuti,
deceduti, ecc.)

d) la rendicontazione di tutti i pagamenti pervenuti sui conti del Comune. In tal senso la Stazione
appaltante fornira all’aggiudicatario tutte le autorizzazioni necessarie per lo scarico dei flussi delle
riscossioni;

e) la consulenza per I’ottimizzazione delle varie fasi del processo di riscossione anche attraverso la
consultazione di Banche dati a disposizione del Comune;

f) predisposizione di tutti gli atti inerenti le attivita di liquidazione ed accertamento delle entrate
comunali oggetto del presente capitolato, ivi comprese le annualita pregresse non ancora prescritte
relative a tutti i tributi oggetto del servizio;

g) supporto alle attivita di compartecipazione comunale all’accertamento erariale;

h) supporto alla redazione del Piano Finanziario;

i) il portale dei tributi;

I) acquisizione ed informatizzazione di tutti i dati riportati sui bollettini di versamento utilizzati dai
contribuenti a seguito dei pagamenti volontari, con predisposizione di files in formato PDF delle
immagini dei singoli bollettini di versamento;

m) trasmissione al Comune di un flusso unitario in formato elettronico, sia analitico che sintetico,
contenente la rendicontazione con il medesimo formato di tutti i versamenti effettuati, distinti per
anno di imposizione e per singola rata di versamento, da inviare al Comune entro trenta giorni
dall’esecuzione dei versamenti effettuati mediante bollettino.

ART. 2 - DURATA DEL SERVIZIO

Il servizio ha durata di anni 1 (uno) con decorrenza dalla data della sottoscrizione del contratto.
L’affidatario si impegna ad accettare 1’eventuale proroga alle condizioni del contratto, nessuna
esclusa.

Il Comune si riserva di procedere — a suo insindacabile giudizio — ad una revisione
dell’affidamento, nelle ipotesi di entrata in vigore di norme legislative o regolamentari che
determinino la modifica delle disposizioni normative tributarie vigenti, ovvero 1’abrogazione di uno
o piu tributi locali, o ancora I’introduzione di nuove forme di prelievo locale rispetto a quelle
attualmente vigenti, che determinino una variazione dell’imposizione.
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ART. 3-CORRISPETTIVO DEL SERVIZIO

Per le prestazioni relative ai servizi di cui al presente capitolato d’oneri, alla ditta aggiudicataria
sara corrisposto il corrispettivo nella misura risultante dal verbale di gara.

Nessuna somma aggiuntiva é riconosciuta per maggiori oneri che dovessero intervenire nel periodo
di vigenza del contratto.

Il Comune di Ribera provvedera ad incassare le somme relative a ICI/IMU, TARSU/TARES,
TRIBUTI MINORI su propri conti correnti postali o bancari.

Il corrispettivo spettante all’affidatario relativamente ai servizi di supporto alla gestione e
riscossione ordinaria di tutte le entrate verra corrisposto trimestralmente, in quattro rate, dall’Ente
previa emissione di regolare fattura assoggettata all’aliquota I\VA prevista per legge sulla base di
una rendicontazione dettagliata validata dall’Ente.

Alle fatture da liquidare, quando I’Ente lo richiede, la ditta dovra accompagnare una
rendicontazione con indicazione degli atti emessi e recapitati/notificati, degli incassi contabilizzati
che ’Ente ¢ obbligato a trasmettere alla stessa ditta aggiudicataria, al fine di poter fornire una
rendicontazione dettagliata delle riscossioni (imposta netta, eventuali sanzioni e interessi riscossi,
spese di notifica).

ART. 4- GESTIONE DEL SERVIZIO
- GESTIONE DELLA TARSU/TARES

Le attivita da espletare possono essere cosi sintetizzate:
1. predisposizione della lista di carico ordinaria e suppletiva TARSU/TARES nei tempi e con le
modalita stabilite dal Responsabile dell’Ufficio Tributi;
2. la Ditta aggiudicataria dovra favorire il rispetto delle scadenze ed evitare 1’applicazione di
sanzioni, predisponendo la postalizzazione degli avvisi di pagamento/solleciti/preavviso di scadenza
relativi a tutti i tributi ed entrate oggetto del presente servizio, comprensivi di bollettini postali e
delle comunicazione ai contribuenti che 1’Ente riterra opportuno allegare e alla consegna agli uffici
postali o ad altri soggetti privati abilitati al servizio postale indicate dal Comune di Ribera, almeno
20 giorni prima della scadenza del termine di pagamento, della tassa in cui siano indicati gli
elementi identificativi della fattispecie imponibile, la tassa e 1’importo dovuto nonché le sanzioni
applicabili in caso di omesso o ritardato pagamento. Tale avviso deve indicare I’ubicazione degli
uffici Comunali, il numero di telefono e fax e Il’indirizzo di posta elettronica ed ogni altra
indicazione che si ritenga utile per il contribuente. Inoltre detto invito deve essere formulato
dettagliatamente in modo da consentire una facile lettura degli elementi impositivi cui si riferisce
(superficie occupata, tariffe applicate, ecc.) e deve specificare le forme di pagamento a disposizione
del contribuente e deve contenere in allegato il bollettino per il versamento in conto corrente
postale;
3. notifica, entro 120 giorni dalla scadenza dell’ultima/unica rata, di avvisi di sollecito per i
contribuenti che non hanno provveduto al pagamento in forma bonaria;
4. predisposizione di tutti gli atti inerenti le attivita di liquidazione ed accertamento;
5. rendicontazione delle somme riscosse sui canali di pagamento messi a disposizione dall’Ente;
6. acquisizione dei provvedimenti di discarico, sospensione, dilazione emessi dall’Ente;
7. predisposizione delle liste di carico coattivo;
8. supporto alla redazione del Piano Finanziario;
9) predisposizione degli atti di impianto del tributo: regolamento, piano finanziario e ammontare
delle tariffe applicabili alle diverse tipologie di utenza.
Il software TARES (modulo TARES) dovra gestire il tributo e 1’accertamento delle annualita
pregresse della TARSU. Compresa I’import dei dati, la raccolta dati tramite questionario on-line e
la conversione dati dalla TARSU in TARES onde consentire la completa ed autonoma
organizzazione e gestione accertamento della TARES e dell’accertamento degli anni pregressi della
TARSU.
In particolare la procedura dovra consentire di potere:

e calcolare la base imponibile TARES per le categorie abitative a, b, c, sull’80% della

superficie catastale;
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e calcolare la base imponibile delle categorie d ed e (opifici, alberghi, banche ecc.)
determinata dalla superficie calpestabile che deve essere ricavata dalle planimetrie
catastali;

e gestire la possibilita della rilevazione delle superfici dalle planimetrie catastali;

e stampare le comunicazioni da inviare ai contribuenti;

e creare una relazione diretta e dinamica alla banca dati catastale del catasto metrico e
alle planimetrie catastali che periodicamente dovranno essere aggiornate;

e (estire la tariffa adottata dal comune in modo da coprire integralmente i costi di
gestione ed 1 costi comuni in base al piano finanziario dell’anno precedente;

e gestire i costi relativi ai servizi indivisibili dei comuni (da € 0,30 a € 0,40 per mq.);

e supportare I’Ente per le simulazioni tariffarie inerenti il piano finanziario per la
copertura del costo del servizio per ’anno 2013;

-  GESTIONE DELL’ICI/IMU
Le attivita da espletare possono essere cosi sintetizzate:
1. invio, almeno 20 giorni prima della scadenza del termine di pagamento, a tutti i contribuenti, un
invito o preavviso di scadenza per il pagamento dell’imposta comunale sugli immobili/IMU in cui
siano indicati le tariffa applicate dall’Ente, le modalitda di pagamento e ogni altra informativa
ritenuta utile. Tale avviso deve indicare 1’ubicazione degli uffici comunali, il numero di telefono e
fax e I’indirizzo di posta elettronica ed ogni altra indicazione che si ritenga utile per il contribuente.
Inoltre detto invito deve contenere in allegato il bollettino per il versamento in conto corrente
postale e il modello F24;
2. rendicontazione delle somme riscosse sui canali di pagamento messi a disposizione dall’Ente;
3. elaborazione di ogni documento di competenza della Stazione appaltante, in riferimento alla
vigente normativa, nei confronti dell’Amministrazione Centrale in merito all’applicazione

dell’ICI/IMU;
4. predisposizione di tutti gli atti inerenti le attivita di liquidazione ed accertamento.
Il software ICI-IMU (modulo ICI-IMU) dovra gestire il tributo e 1’accertamento delle annualita
pregresse dell’ICI. Compreso I’import dei dati, la raccolta dati tramite questionario on-line e la
conversione dati dalla ICI all’IMU onde consentire la completa ed autonoma organizzazione e
gestione accertamento dell’IMU e dell’accertamento degli anni pregressi dell’ICI.
In particolare la procedura dovra consentire di potere:
e eseguire l’incrocio automatico degli immobili dichiarati con la banca dati del catasto
fabbricati e terreni;
e creare le nuove posizioni dei contribuenti in accertamento titolari di immobili censiti in
catasto e non dichiarati da alcuno;
e generare ’anagrafe di tutti 1 contribuenti sottoposti all’imposta;
e generare |’anagrafe di tutti i cespiti soggetti al tributo: fabbricati, terreni, aree fabbricabili;
o gestire il valore assegnato dal comune alle varie zone per le aree edificabili;
e stampare tutti gli atti di accertamento per omesso versamento (ex liquidazione) e per omessa
dichiarazione (ex accertamento) con le relative schede immobili complete;
e consentire il caricamento e la rendicontazione dei versamenti eseguiti dai contribuenti
raggiunti dagli avvisi e di seguire tutta la filiera degli avvisi di accertamento;
e visualizzare la statistica degli avvisi emessi, dei gettiti attesi, delle riscossioni avvenute,
ecc..;
e consentire I’emissione del ruolo coattivo sia informatico che cartaceo da inviare al
competente concessionario oppure le liste di carico per la riscossione diretta;
e consentire la dematerializzazione degli atti.
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-  GESTIONE IMPOSTA PUBBLICITA’ E TOSAP E PUBBLICHE AFFISSIONI
Le attivita da espletare possono essere cosi sintetizzate:
1. predisporre per tutti i contribuenti, almeno 20 giorni prima della scadenza del termine di
pagamento, un invito o preavviso di scadenza per il pagamento della tassa per 1’occupazione di
spazi ed aree pubbliche e dell’imposta comunale sulla pubblicita in cui siano indicati gli elementi
identificativi della fattispecie imponibile, la tariffa e I’importo dovuto nonché le sanzioni applicabili
in caso di omesso o ritardato pagamento. Tale avviso deve indicare 1’ubicazione degli uffici
comunali, il numero di telefono e fax e I’indirizzo di posta elettronica ed ogni altra indicazione che
si ritenga utile per il contribuente. Inoltre detto invito deve essere formulato dettagliatamente in
modo da consentire una facile lettura degli elementi impositivi cui si riferisce (superficie occupata,
tariffe applicate, ecc.) e deve specificare le forme di pagamento a disposizione del contribuente e
deve contenere in allegato il bollettino per il versamento in conto corrente postale.
2. rendicontazione delle somme riscosse sui canali di pagamento messi a disposizione dall’Ente;
3. acquisizione dei provvedimenti di discarico, sospensione, dilazione emessi dall’Ente;
4. predisposizione di tutti gli atti inerenti le attivita di liquidazione ed accertamento.
TOSAP:

e Gestione in tabelle di tutti i parametri che compongono la tassa/canone. Possono essere
definite diverse tipologie di tariffe parametrizzandole per unita di tempo, fattore di unita,
categoria o0 zona di appartenenza;

e Gestione richieste/denunce. E prevista la gestione delle richieste di occupazione suolo in
modo da prevedere I’attivazione del procedimento acquisendo tutti i dati necessari per
I’espletamento della pratica di autorizzazione o concessione;

e Le riscossioni giornaliere vengono gestite attraverso apposito registro.

e I software permette I’emissione dei bollettini di pagamento annuale per le occupazioni
permanenti e di tutta la gestione di controllo successiva.

e E prevista una fase di verifica delle occupazioni per la gestione dell’accertamento di rettifica
delle denunce in caso di infedelta, inesattezza o incompletezza delle medesime, ovvero si
procede alla verifica per I’accertamento d’ufficio nei casi di omessa presentazione della
denuncia.

e Possibilita di generare i singoli provvedimenti, partendo dalle violazione commesse 0
generarli in modo massivo.

e Stampe di diverse tipologie: avvisi, ricevute, autorizzazioni, ecc..

ICP/DPA:

e Avere una previsione circa I’incasso totale atteso;

e Auvere una visione completa immediata ed in tempo reale sulla situazione tributaria
legata all’imposta;

e Stampa di eventuali questionari da inviare ai contribuenti;

e Conoscere la quantita di licenze (e di conseguenza I’incasso corrispondente) per ogni
differente tipo di pubblicita sia essa ordinaria sia di natura particolare;

e C(Calcolare rapidamente I’esatto importo dovuto per tipi di pubblicita;

e Permettere la gestione dei parametri necessari alla determinazione dell’imposta da
pagare, attraverso tabelle facilmente modificabili dall’operatore. In questo modo il
calcolo delle maggiorazioni e delle riduzioni viene effettuato automaticamente dalla
procedura;

e (alcolare le sanzioni per I’omessa o tardiva dichiarazione e/o pagamento;

e Stampare gli avvisi per le violazioni e gestire i pagamenti degli stessi.

ART. 5 - COMPARTECIPAZIONE COMUNALE ALL’ACCERTAMENTO ERARIALE

Le attivita da espletare possono essere cosi sintetizzate: supporto alle attivita di contrasto
all’evasione tributaria delle entrate dello Stato, effettuate mediante segnalazioni di dati e notizie
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attraverso il sistema Siatel, nel rispetto delle linee guida concordate tra Ministero dell’Economia,
Agenzia delle Entrate e Anci.

ART. 6 - GESTIONE DEL PORTALE TRIBUTI

La gestione del Portale Tributi deve consentire 1’interazione dei cittadini, attraverso internet, con le
banche dati comunali al fine di rendere agevole e corretto il pagamento di tutti i tributi comunali.
Accessibilita via Web delle Attivita del Servizio Affidato:

a)

b)

d)

Tutta I’attivita dovra essere gestita tramite un software che potra essere visualizzato via Web

dall’Ufficio Tributi del Comune, consentendo agli operatori comunali il completo e continuo

accesso on line alle banche dati al fine di consentire la consultazione, in tempo reale, dello
stato di avanzamento delle pratiche di ogni contribuente.

Tale software dovra consentire una rapida rendicontazione per quanto riguarda le posizioni

dei singoli contribuenti, contenente almeno per esercizio finanziario e per singola entrata

gestita:

e il soggetto passivo;

e la fattispecie imponibile completa di tutti i dettagli necessari alla sua individuazione

precisa;

tributo dovuto e/o eventuali sanzioni dovulti;

tributo dovuto e/o eventuali sanzioni pagati;

avvisi di pagamento e stato della riscossione spontanea;

gli avvisi di accertamento emessi, rettificati e/o annullati ed eventuali accertamenti con

adesione;

Inoltre, il software dovra prevedere un sistema di estrazione e reportistica, che consenta

all’Ufficio Tributi di estrarre dati elaborabili con foglio elettronico e altri strumenti di office

automation, di ottenere statistiche con rappresentazione anche grafica, di realizzare

simulazioni e previsioni. Il sistema deve essere accompagnato da adeguati strumenti di

reportistica, con i modelli di uso piu comune gia predisposti e la possibilita di sviluppare

agevolmente nuovi report, predisposti dall’affidatario secondo le richieste del Comune.

11 software utilizzato dovra essere assistito e manutenuto al fine di garantire 1’operativita e la

funzionalita dell’intero sistema. In particolare la manutenzione deve garantire:

o il regolare funzionamento;

¢ la rimozione dei malfunzionamenti e il ripristino degli eventuali dati corrotti nella base
dati;

e il costante, tempestivo ed efficace aggiornamento ed evoluzione del software applicativo
rispetto a variazioni organizzative dei processi di lavoro, evoluzione delle versioni dei
sistemi software di base, variazioni normativa a qualsiasi livello, ecc.;

L’affidatario, a tal fine, dovra garantire al personale dell’Ufficio Tributi adeguata

formazione specifica sull’utilizzo del software. Il calendario dei corsi ed il progetto di

formazione sara oggetto di definizione con il personale operativo in fase di start up.

L’impresa si impegna a trasmettere prima dell’avvio dei corsi di formazione tutta la

manualistica completa relativa alla gestione dei software relativi ai servizi oggetto del

presente capitolato.

ART.7-CAUZIONE

L’affidatario, a garanzia degli obblighi contrattuali, ¢ tenuto a prestare, prima della stipulazione del
contratto, apposita ed idonea cauzione, secondo termini, modalita e prescrizioni di cui all’art. 113
del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., di importo pari al 10% del valore contrattuale.

Tale cauzione puo essere costituita in contanti, oppure in titoli di stato o garantiti dallo stato o da
fideiussione bancaria o assicurativa, ai sensi della legge 348/82.

In caso di mancato versamento delle somme dovute dall’affidatario, il Comune procede ad
esecuzione sulla cauzione, utilizzando, se del caso, il procedimento previsto dal R.D. 639/1910.
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La diminuzione della cauzione comporta 1’obbligo del reintegro da parte dell’affidatario. In difetto,
I’affidatario dovra provvedere nel termine di quindici giorni dalla notifica di apposito invito da
parte del Comune.

ART. 8 - OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO

Lo svolgimento delle attivita e dei servizi oggetto del presente capitolato, € unica ed inscindibile
nonché affidata al soggetto aggiudicatario. L’incarico sara svolto dall’affidatario a proprio rischio di
impresa, quindi con propri capitali, mezzi e personale, in regola con la normativa vigente in
materia.

Tutti gli obblighi e gli oneri assicurativi, assistenziali, previdenziali e antinfortunistici verso terzi
sono a totale carico della Ditta affidataria.

Tutti i servizi di supporto collegati alle attivita riguardanti i tributi ICI/IMU e TARSU/TARES,
Imposta Comunale sulla Pubblicita, Diritti sulle pubbliche affissioni, Tassa Occupazione di Spazi
ed Aree Pubbliche, devono essere realizzate dall’affidatario nel rispetto della organizzazione di
lavoro dell’Ente, restando in capo all’Ente stesso la riscossione diretta, la titolarita del potere di
imposizione, il controllo sul soggetto esterno nonché il potere di emettere direttive necessarie al
miglioramento del servizio.

Consegnare al Comune nei sessanta giorni successivi alla data di scadenza del contratto le banche
dati aggiornate garantendo la conversione ed acquisizione, con oneri e spese a totale carico
dell’aggiudicataria, degli archivi sulle procedure informatiche in uso presso I’Ente nonché tutta la
documentazione cartacea e/o informatica e ogni ulteriore informazione e dato necessari al
proseguimento del servizio di cui al presente capitolato. L’aggiudicatario si impegna, altresi,
qualora I’Ente ne faccia richiesta, a concedere anche in licenza d’uso gratuito il software utilizzato
dalla stessa nelle attivita oggetto del presente affidamento.

Assicurare la consegna dei fascicoli del contribuente, organizzati in ordine alfabetico nonché la
situazione generale contabile dei crediti vantati dall’Ente alla scadenza del contratto secondo
modalita da concordarsi con il Funzionario Responsabile dei Tributi e con il Dirigente del Settore
Finanze.

L’affidatario ¢ tenuto ad osservare ed applicare le norme generali e comunali vigenti nelle materie
oggetto dell’affidamento, nonché le tariffe approvate dal Comune.

L’affidatario dovra individuare un proprio rappresentante al fine di tenere costantemente i contatti
con la Direzione del Servizio Tributi.

Il personale impiegato dall’affidatario dovra essere adeguatamente formato, qualificato e comunque
qualitativamente idoneo allo svolgimento dell’incarico.

In tal senso, quest’ultima solleva il Comune da ogni responsabilita verso il personale impiegato.

ART.9 - INFORTUNI E DANNI

L’affidatario rispondera direttamente dei danni alle persone o alle cose, in qualsiasi modo provocati
nell’esecuzione del servizio, restando a suo completo carico qualsiasi risarcimento, senza diritto di
rivalsa o di compensi da parte del Comune.

ART. 10 - BANCHE DATI

Tutte le banche dati dei tributi e delle entrate comunali sono di proprieta esclusiva del Comune di
Ribera.

Tutti gli elaborati e i supporti cartacei utilizzati restano di proprieta del Comune, cui sono
consegnati al termine delle operazioni entro la data stabilita con apposito verbale di chiusura dei
lavori sottoscritto dalle parti.

ART. 11 - RISERVATEZZA E SEGRETO D'UFFICIO

L’affidatario ¢ obbligata a garantire assoluta riservatezza nel trattamento dei dati personali dei quali
viene in possesso nell’esecuzione del servizio oggetto del presente capitolato.

L’affidatario ¢ obbligato a garantire che i dati forniti siano trattati per finalitd connesse
esclusivamente alle obbligazioni derivanti dal presente capitolato, in modo lecito e secondo
correttezza, mediante strumenti idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza, nel rispetto delle
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norme previste dal D. Lgs. N. 196/2003 in materia di “tutela delle persone e di altri soggetti,
rispetto al trattamento dei dati personali”.

Per tutta la durata del servizio e dopo la scadenza, la Ditta affidataria si obbliga a far si che il
proprio personale e tutti coloro che, comunque, collaborino all'esecuzione del servizio, osservino
rigorosamente il segreto d'ufficio, relativamente ai dati sottoposti a trattamento.

L’affidatario si obbliga, altresi, a tenere indenne I'’Amministrazione da ogni e qualsiasi danno diretto
o indiretto, morale o materiale, che possa derivare alla stessa in conseguenza dell'inosservanza degli
obblighi di cui al presente articolo.

ART. 12 - RESPONSABILITA’ VERSO TERZI

L’affidatario e responsabile di qualsiasi danno causato a terzi nella gestione del servizio e solleva il
Comune da ogni responsabilita diretta e indiretta, sia civile che penale, sia per danni alle persone o
alle cose, sia per mancato servizio verso i committenti, sia in genere per qualunque altra causa che
dipenda dal servizio assunto.

ART. 13 - OBBLIGHI DI COLLABORAZIONE DELL’ENTE

Fermo quanto previsto nel presente capitolato, I’ Amministrazione, al fine di consentire alla Ditta
affidataria I’avvio ed il corretto svolgimento delle attivita oggetto dell’appalto, garantira la massima
collaborazione ed in particolare:

a) Rendera disponibile alla Ditta la banca dati relativa ai tributi in appalto;

b) Si impegnera a mettere a disposizione della Ditta ogni documentazione necessaria al corretto
espletamento delle attivita oggetto dell’appalto, ovvero, copia dei regolamenti, delibere delle tariffe
ed ogni altro dato reperibile presso gli Uffici Comunali quali denunce, mappe, elenchi di
trasferimenti, licenze, anagrafe e cosi via;

c) Assicurera la collaborazione fattiva da parte di tutti i preposti e competenti uffici comunali;

ART. 14 - DISCIPLINA DEL SERVIZIO
Il servizio in oggetto dovra essere svolto nel pieno rispetto della normativa vigente ed in particolare
del:

a) D. Lgs. 15.12.1997, n. 446 e smi;

b) D.Lgs 30.12.1992 n. 504 e smi;

c) D. Lgs. 15.11.1993, n. 507 e smi;

d) D. M. 26 aprile 1994 e smi;

e) D.M. 4 dicembre 2001e smi;

f) R.D. 639/1910 e smi;

g) DLgs 13.4.99 n. 112 e smi;

h) Legge 30 luglio 2010, n. 122;

i) Legge 22 dicembre 2011, n. 214;

J) Altre disposizioni correlate.

ART. 15 - PERSONALE
Il Comune rimane, ad ogni modo, estraneo ai rapporti giuridici ed economici che intercorrono tra la
ditta ed i suoi dipendenti, per cui nessun diritto potra essere fatto valere verso il Comune.

ART. 16 - DIVIETI
E’ vietata la cessione del contratto o il sub-affidamento del servizio.

ART. 17 - ATTI SUCCESSIVI ALLA SCADENZA CONTRATTUALE

1. E’ fatto divieto all’ Affidatario di emettere atti successivamente alla scadenza del contratto.

2. Al termine del contratto, la Ditta, dovra comunque consegnare al Comune o alla Ditta
subentrante, entro il termine di 60 giorni dalla scadenza, oltre ai rendiconti, atti e documenti
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indicati nel presente capitolato ed alla documentazione della gestione contabile
dell’affidamento:
a) originali delle dichiarazioni e denunce, successioni e atti pubblici, nonché i versamenti
effettuati dai contribuenti;
b) gli avvisi di accertamento emessi e non definiti e relativo elenco;
c) gli atti insoluti o in corso di formalizzazione, per 1’adozione dei necessari e conseguenti
provvedimenti,
d) elenco dei contribuenti attivi (completo di dati anagrafici, residenza o sede legale, recapito
telefonico, fax e referente), con relativi dati necessari al fine del calcolo del tributo;
e) ogni altra informazione utile relativa al servizio di accertamento e riscossione delle entrate;
f) consegna integrale della banca dati;
g) consegna e installazione della piattaforma creata, con fornitura di software, gestionale e di
base, senza oneri a carico dell’Ente;
Tutti i documenti e le informazioni di cui al precedente comma con gli aggiornamenti, dovranno
essere prodotti sia su supporto cartaceo che su supporto informatico in formato excel, dbf o
equivalente, o in qualsiasi formato record leggibile richiesto dal Comune, senza oneri a carico
dell’Ente e garantendo comunque 1’utilizzabilita.

ART. 18 - COORDINAMENTO E VIGILANZA

L’affidatario nell’espletamento dei servizi di supporto opera in modo coordinato con gli Uffici
Comunali, fornendo agli stessi la collaborazione richiesta in base alle proprie competenze.
L’Ufficio Comunale competente per materia, curera i rapporti con la ditta, svolgendo funzione di
indirizzo, e sovrintendera la gestione vigilando sulla correttezza degli adempimenti, in applicazione
delle vigenti norme di Legge, Regolamentari e di capitolato.

L’ Amministrazione comunale pud in qualunque momento e previo regolare preavviso disporre
ispezioni e controlli dei quali verra redatto apposito verbale, nonché richiedere documenti e
informazioni.

Le eventuali contestazioni saranno notificate a mezzo raccomandata A/R alla ditta, che potra
rispondere entro venti giorni, o nel termine inferiore che sia ritenuto essenziale, qualora indicato
nella comunicazione di addebito, dopodiché, se 1I’Amministrazione riterra che ne ricorrano i
presupposti, procedera all’applicazione delle penali e/o attivera le azioni ed i provvedimenti che
riterra adeguati.

ART.19 - PENALI

In caso di irregolarita o di mancato adempimento agli obblighi previsti dal presente capitolato e
dalle disposizioni vigenti, all’affidatario possono essere inflitte penali, determinate con
provvedimento dirigenziale, che vanno da un minimo di € 500,00 fino ad un massimo di € 1.000,00.
L’applicazione della penale non preclude all’Ente la possibilita di mettere in atto altre forme di
tutela.

Il pagamento delle penali deve avvenire entro dieci giorni dalla conclusione della procedura di
contestazione.

ART. 20 - DECADENZA

L’affidatario incorre nella decadenza dalla gestione nei casi disciplinati dall’art. 13 del D.M.
289/2000.

In caso di decadenza nel corso dell’affidamento, I’ Amministrazione avra diritto di dare tutte le
disposizioni occorrenti per la regolare continuazione del servizio, salvo regolamento dei conti.

ART. 21 - VARIAZIONI E PRESTAZIONI AGGIUNTIVE

Il contratto, nel corso della gestione, pud essere oggetto di integrazioni che siano funzionali o
migliorative del servizio prestato. Puo essere, altresi, oggetto di variazioni, allo scopo di adeguarlo a
successive intervenute esigenze. Integrazioni e/o variazioni saranno oggetto di contratto aggiuntivo.

Pagina 18 di 19



L’ Amministrazione, si riserva la facolta di assegnare alla Ditta affidataria individuata in esito alla
gara, nell’arco di durata contrattuale indicato al precedente articolo 2, la riscossione di eventuali
altre entrate comunali, la gestione di attivita propedeutiche connesse o complementari o di servizi
affini, sulla base di nuove esigenze comunali o di intervenute variazioni normative, negoziandone le
condizioni economiche ed organizzative.

ART. 22 - CONTROVERSIE

In particolare tutte le controversie tra I'Amministrazione e l'aggiudicataria cosi durante l'esecuzione
come al termine del Contratto, quale che sia la loro natura tecnica, amministrativa o giuridica che
non siano potute definire in via amministrativa, saranno devolute alla giurisdizione ordinaria.

Si stabilisce quale Foro competente il FORO di Sciacca.

ART. 23 - NORME FINALI

Il contratto di affidamento del servizio avverra in forma pubblico-amministrativa.

Tutte le spese della stipula del contratto, nonché quelle da esso dipendenti e conseguenti, nessuna
esclusa, faranno carico all’affidatario assuntore del servizio.

Per quanto non previsto dal presente Capitolato, si fa riferimento alle norme del codice civile ed alle
leggi applicabili in materia.
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