CONTINGENTE PERSONALE ASSEGNATO AL SERVIZIO SEGRETERIA:

Nominativo

Qualifica

Classificazione

Contatto

Dott. Tornambé Rocco

Funzionario contabile responsabile dei servizi
finanziari

Area dei funzionari e dell’elevata qualificazione

Tel. 0925-561187
r.tornambe@comunediribera.ag.it

Rag. Gagliano Angela

Istruttore Contabile

Area degli istruttori

Tel. 0925-561193
ufficiopaghe@comunediribera.ag.it

Rag. Giordano Annamaria

Operatore amministrativo

Area degli operatori

Tel. 0925-561196
segreteria.ragioneria@comunediribera.ag.it

ELENCO DEI PROCEDIMENTI
SERVIZIO SEGRETERIA 3° SETTORE

STRUTTURA
ORGNAIZZATIVA
COMPETENTE

DENOMINAZIONE
DEL PROCEDIMENTO

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

TERMINE DI
CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO

STRUTTURE
INTERNE/ESTERNE
COINVOLTE NEL

NOME E CARICA DEL
SOGGETTO
RESPONSABILE DEL

NOME E CARICA DEL
SOGGETTO
RESPONSABLE

TITOLARE DEL
POTERE
SOSTITUTIVO

IN GIORNI PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO DELL’ADOZIONE DEL
PROVVEDIMENTO
FINALE
Servizio di segreteria | Protocollo posta in DPR n. 445/2000 3gg. Uffici della P.A. Rag. Gagliano Angela - Dott. Tornambe Rocco | Dott. Misuraca
entrata D.Lgs. n.165/2001 Enti pubblici e privati Istruttore Contabile - Funzionario contabile | Leonardo -
Decreto 14/10/2003 responsabile dei servizi | Segretario Generale
Circolare AIPA n.28/2001 finanziari
DPR 3/12/2013
CAD
Servizio di segreteria | Protocollo posta in DPR n. 445/2000 3gg. Uffici della P.A. Rag. Gagliano Angela Dott. Tornambe Rocco | Dott. Misuraca
uscita D.Lgs. n.165/2001 Enti pubblici e privati Istruttore Contabile - Funzionario contabile | Leonardo -
Decreto 14/10/2003 responsabile dei servizi | Segretario Generale
Circolare AIPA n.28/2001 finanziari
DPR 3/12/2013
CAD
Servizio di segreteria | Protocollo posta | DPR n. 445/2000 3gg. Sindaco - Amministratori | Rag. Gagliano Angela Dott. Tornambe Rocco | Dott. Misuraca

interna in entrata

D.Lgs. n.165/2001
Decreto 14/10/2003
Circolare AIPA n.28/2001
DPR 3/12/2013

CAD

- Consiglieri - Dirigenti -
Responsabili di servizi -
Responsabili di ufficio

Istruttore Contabile

- Funzionario contabile
responsabile dei servizi
finanziari

Leonardo -
Segretario Generale




Servizio di segreteria

Protocollo
interna in uscita

posta

DPR n. 445/2000
D.Lgs. n.165/2001
Decreto 14/10/2003

Circolare AIPA n.28/2001

DPR 3/12/2013
CAD

3gs.

Sindaco - Amministratori
- Consiglieri - Dirigenti -
Responsabili di servizi -
Responsabili di ufficio

Rag. Gagliano Angela
Istruttore Contabile

Dott. Tornambé Rocco
- Funzionario contabile
responsabile dei servizi
finanziari

Dott. Misuraca
Leonardo -
Segretario Generale

Servizio di segreteria

Assegnazione
procedimento

L. 241/1990 e s.m.i.

L.R.n. 7/2019 e s.m.i.

30 gg.

Responsabili di servizi -
Responsabili di ufficio

Rag. Gagliano Angela
Istruttore Contabile

Dott. Tornambé Rocco
- Funzionario contabile
responsabile dei servizi
finanziari

Dott. Misuraca
Leonardo -
Segretario Generale

Servizio di segreteria

Chiusura
procedimento

L.241/1990 e s.m.i

L.R. n. 7/2019 e s.m.i.

30 gg.

Responsabili di servizi -
Responsabili di ufficio

Rag. Gagliano Angela
Istruttore Contabile

Dott. Tornambe Rocco
- Funzionario contabile
responsabile dei servizi
finanziari

Dott. Misuraca
Leonardo -
Segretario Generale

Servizio di segreteria

Catalogazione
archiviazione
procedimenti
amministrativi

ed

DPR 445/2000

5gg.

Rag. Gagliano Angela
Istruttore Contabile

Dott. Tornambé Rocco
- Funzionario contabile
responsabile dei servizi
finanziari

Dott. Misuraca
Leonardo -
Segretario Generale




