
Procedura di selezione per la stabilizzazione, mediante per titoli ed esami, di n. 1 unità di personale da 
inquadrare nell’area degli Istruttori (ex cat. C) con profilo professionale di Istruttore tecnico con 
rapporto di lavoro a tempo parziale 20 ore e indeterminato in applicazione dell’art. 2 del decreto legge 
n. 75-2023, convertito con la legge n. 112 del 10 agosto 2023 e dell’art. dell’art. 10 della l.r. n. 1/2024. 
 
Procedura di selezione per la stabilizzazione, mediante per titoli ed esami, di n. 3 unità di personale da 

inquadrare nell’area degli Istruttori (ex cat. C) con profilo professionale di Istruttore amministrativo 

con rapporto di lavoro a tempo parziale 20 ore e indeterminato in applicazione dell’art. 2 del decreto 

legge n. 75-2023, convertito con la legge n. 112 del 10 agosto 2023 e dell’art. dell’art. 10 della l.r. n. 

1/2024. 

Banca Dati - Quesiti a Risposta Multipla  

Discipline : Elementi di diritto amministrativo e costituzionale con particolare riferimento 

all’ordinamento degli enti locali in Sicilia. 

 

Principali riferimenti normativi : 

L.R. 26 agosto 1992, n. 7 

Costituzione Italiana 

Decreto 267/2000 

L.R. 7/2019 

D. Lgs 36/2023 

Domanda Opzione A Opzione B Opzione C Risposta 
esatta 

Qual è la durata in carica del 
Sindaco eletto a suffragio 
popolare nei comuni della 
Regione Siciliana? 

Quattro anni Cinque anni Sei anni  

Quale requisito è necessario 
per essere eleggibile alla 
carica di Sindaco? 

Essere residente nel 
comune 

Essere iscritto 
nelle liste 

elettorali di 
qualsiasi comune 
della Repubblica 

Essere iscritto nelle 
liste elettorali di un 

comune della  
Regione Siciliana 

 

Qual è il limite massimo di 
mandati consecutivi 
consentiti al Sindaco? 

Due mandati consecutivi Tre mandati 
consecutivi 

Nessun limite  

In quali casi il Sindaco non è 
immediatamente rieleggibile? 

Dopo un mandato di tre 
anni 

Se è stato 
revocato dalla 
carica secondo 

l'articolo 40 della 
legge 8 giugno 
1990, n. 142 

Se ha rassegnato 
volontariamente le 

dimissioni 

 

Chi nomina la Giunta 
comunale? 

Il Consiglio comunale Il Sindaco L’Assemblea 
regionale 

 

Entro quanto tempo il 
Sindaco deve comunicare la 
composizione della Giunta al 
Consiglio comunale? 

Entro cinque giorni 
dall’insediamento 

Entro dieci giorni 
dall’insediamento 

Entro quindici 
giorni 

dall’insediamento 

 

Quanti Consiglieri possono 
far parte della Giunta 

Nessun Consigliere può 
farvi parte 

In misura non 
superiore alla 

metà dei propri 
componenti 

Deve essere 
composta solo da 

consiglieri comunali 

 

In caso di decadenza, 
dimissioni o morte del 

Il Consiglio comunale Il Vice Sindaco Un commissario 
nominato ai  sensi 

 



Sindaco nel corso del 
mandato, chi assume le sue 
funzioni fino a nuova 
elezione? 

dell'articolo 55 
dell’O.R.E.L. 

Quale criterio è utilizzato in 
caso di parità di voti tra due 
candidati a Sindaco al 
ballottaggio? 

Il sorteggio L’anzianità 
anagrafica 

La percentuale di 
voti ricevuti al 

primo turno dalle 
liste collegate 

 

Chi deve approvare il 
programma amministrativo 
presentato dai candidati a 
Sindaco? 

Il Consiglio comunale La Giunta 
comunale 

Non è richiesta 
approvazione 

formale 

 

Quanti esperti può nominare 
il Sindaco in un comune fino 
a 30.000 abitanti? 

Due Tre Quattro  

Entro quanti giorni il 
Sindaco deve rispondere agli 
atti ispettivi dei consiglieri 
comunali? 

Quindici giorni Trenta giorni Sessanta giorni  

Chi proclama eletto il 
Sindaco al termine delle 
elezioni? 

Il Presidente dell’ufficio 
centrale o il presidente 

della prima sezione 

Il Prefetto Il Presidente del 
Consiglio comunale 

 

Chi è incaricato a presiedere 
il Consiglio comunale appena 
eletto nella prima seduta? 

Il Sindaco uscente Il consigliere più 
anziano per 
preferenze 
individuali 

Un delegato dal 
Prefetto 

 

Chi ha il compito di 
approvare il bilancio 
consuntivo del comune? 

La Giunta Il Consiglio 
Comunale 

Il Sindaco  

Chi convoca il consiglio 
comunale in assenza del 
Presidente? 

Il Sindaco Il Vice Presidente 
o in assenza di 

questi il 
Consigliere che ha 

riportato il 
maggior numero 

di preferenze 
individuali 

Prefetto  

La Giunta comunale può 
essere composta solo da un 
genere? 

Sì No, deve 
garantire 

entrambe i generi 

Dipende dal 
Sindaco 

 

Il Sindaco può rimuovere gli 
assessori? 

Sì No Solo per gravi 
motivi 

 

Il presidente del consiglio 
può essere nominato dal 
Sindaco ? 

Sì No, è eletto dal 
consiglio 

Sì, in alcuni casi  

La relazione annuale del 
Sindaco sullo stato di 
attuazione del programma e 
sull'attività svolta deve essere 
presentata a chi? 

Prefetto Consiglio 
comunale 

Assemblea regionale  

È consentita la candidatura 
contemporanea alla carica di 
Sindaco ed alla carica di 
consigliere comunale nello 
stesso Comune 

Sì No Solo nei comuni  
con popolazione 

superiore a 5000 ab. 

 

Chi è eletto in un comune 
non può presentarsi come 

No Si Si purchè si presenti 
in Comune di altra 

 



candidato in altri comuni ? Regione 
In quali casi il Sindaco può 
delegare proprie attribuzioni? 

A sua discrezione Solo per specifici 
settori 

Su richiesta del 
consiglio 

 

Chi sostituisce il Sindaco in 
caso di assenza o 
impedimento temporaneo? 

Vice Sindaco Consigliere 
anziano 

Prefetto  

In che modo il consiglio 
esprime valutazioni sulla 
composizione della Giunta? 

Seduta pubblica Votazione segreta Comunicazione 
scritta 

 

Chi convoca e presiede la 
Giunta 

Il Sindaco L’assessore 
anziano 

Il Vice Sindaco  

     
Il Sindaco può conferire 
incarichi a tempo 
determinato che non 
costituiscono rapporto di 
pubblico impiego, ad esperti 
estranei all'amministrazione 

Solo per l'espletamento di 
attività connesse con le 

materie di sua 
competenza 

Ogni tipo di 
incarico anche per 

il supporto agli 
uffici 

Non può conferire 
nessun tipo di 

incarico 

 

Gli assessori, prima di essere 
immessi nell'esercizio delle 
proprie funzioni, prestano 
giuramento 

In presenza del segretario 
comunale che redige il 

processo verbale 

In presenza del 
Consiglio 
Comunale 

In presenza del 
Prefetto 

 

Il Sindaco presenta una 
relazione scritta al consiglio 
comunale sullo stato di 
attuazione del programma e 
sull'attività svolta 

Ogni sei mesi Ogni anno Ogni tre mesi  

Per l’elezione del Presidente 
del Consiglio è richiesta alla 
prima votazione  

La maggioranza assoluta 
dei componenti il 

Consiglio 

La maggioranza 
assoluta dei 

presenti 

La maggioranza 
semplice 

 

Nelle sedute di Consiglio 
comunale in caso di assenza 
o impedimento del 
presidente e del vice 
presidente 

È sostituito dal 
consigliere presente che 
ha riportato il maggior 
numero di preferenze 

individuali 

È sostituito dal 
Segretario 
comunale 

È sostituito da 
consigliere 

individuato a 
maggioranza 

assoluta dei presenti 

 

Il sindaco e i membri della 
giunta possono intervenire 
alle medesime riunioni del 
Consiglio  

Con diritto di voto Senza diritto di 
voto 

Con voto del solo 
Sindaco 

 

Qual è la forma di governo 
dell'Italia? 

Monarchia Repubblica 
democratica 

Confederazione  

A chi appartiene la sovranità 
in Italia? 

Al Parlamento Al popolo Al Governo  

Qual è il compito della 
Repubblica riguardo agli 
ostacoli economici e sociali? 

Ignorarli Rimuoverli Rafforzarli  

Qual è il principio 
fondamentale riguardo alle 
minoranze linguistiche? 

Devono essere integrate Devono essere 
tutelate 

Devono essere 
ignorate 

 

Cosa sancisce l'Articolo 7 sui 
rapporti tra Stato e Chiesa? 

Sono indipendenti e 
sovrani 

Sono uniti La Chiesa è 
subordinata allo 

Stato 

 

Qual è la durata della Camera 
dei deputati e il Senato della 

4 anni 5 anni 6 anni  



Repubblica  
Qual è la durata del mandato 
del Presidente della 
Repubblica? 

4 anni 6 anni 7 anni  

Come vengono tutelate le 
minoranze linguistiche in 
Italia? 

Attraverso norme speciali Attraverso accordi 
internazionali 

Non vengono 
tutelate 

 

Come sono regolati i 
rapporti tra Stato e Chiesa 
Cattolica? 

Con leggi ordinarie Con i Patti 
Lateranensi 

Con norme 
regionali 

 

L'Italia ripudia la guerra per 
quale motivo? 

Per motivi economici Come strumento 
di offesa 

Per promuovere la 
neutralità 

 

Quale organo promulga le 
leggi nazionali 

Il Parlamento Il Presidente della 
Repubblica 

Il Presidente del 
Consiglio 

 

Chi ha l'obbligo di esercitare 
l'azione penale  

Il pubblico ministero Il giudice Le forze dell'ordine  

Chi può dichiarare lo stato di 
guerra? 

Il Presidente della 
Repubblica 

Il Parlamento Il Ministro della 
Difesa 

 

Chi nomina il Presidente del 
Consiglio dei Ministri? 

Il Presidente della 
Repubblica 

Il Parlamento Il Senato  

Chi ha il comando delle 
Forze Armate? 

Il Parlamento Il Presidente della 
Repubblica 

Il Ministro della 
Difesa 

 

Qual è la popolazione 
minima per l’istituzione di 
nuovi comuni, salvo 
deroghe? 

5.000 abitanti 10.000 abitanti 20.000 abitanti  

Salvo diversa disposizione di 
legge, per le violazioni delle 
disposizioni dei regolamenti 
comunali e 
provinciali quale sanzione 
amministrativa pecuniaria si 
applica 

da 10 euro a 250 euro da 25 euro a 500 
euro 

da 500 euro a 1000 
euro 

 

A chi può essere concesso il 
titolo di città secondo il testo 
unico? 

Qualsiasi comune Comuni insigni 
per ricordi, 

monumenti storici 
e per l'attuale 
importanza 

Comuni con più di 
50.000 abitanti 

 

Qual è il quorum necessario 
per approvare lo statuto 
comunale nella prima 
votazione ? 

Con maggioranza 
semplice 

Con maggioranza 
assoluta 

Voto favorevole dei 
due terzi dei 
consiglieri 

 

Quali enti possono 
modificare le circoscrizioni 
territoriali dei comuni? 

Le province Le regioni Il governo  

Chi approva le convenzioni 
per la costituzione di un 
consorzio tra enti locali? 

Il consiglio comunale La giunta Il consiglio dell'ente 
capofila 

 

Qual è il termine massimo 
per l’approvazione del 
bilancio di previsione? 

31 dicembre dell’anno 
precedente 

30 aprile dell’anno 
corrente 

31 marzo dell’anno 
corrente 

 

L'organo di revisione 
contabile quanto dura in 
carica 

Tre anni Due anni Cinque anni  

Quali sono i tempi per 
l’approvazione del 

Entro il 31 marzo 
dell’anno successivo 

Entro il 30 aprile 
dell’anno 

Entro il 31 maggio 
dell’anno successivo 

 



rendiconto di gestione? successivo 
Chi approva il piano 
esecutivo di gestione (PEG)? 

La giunta comunale Il consiglio 
comunale 

Il segretario 
comunale 

 

A seguito di indizione di una 
gara quando si costituisce un 
impegno di spesa 

Quando è determinata la 
somma da pagare, 

determinato il soggetto 
creditore, indicata la 
ragione e la relativa 

scadenza e viene 
costituito il vincolo sulle 

previsioni di 
bilancio 

Quando è 
determinata solo 

la somma da 
pagare 

 

Quando sussiste la 
sola  previsione di 

bilancio 

 

I provvedimenti dei Dirigenti 
che comportano impegni di 
spesa quando diventano 
esecutivi  
 

Quando sono adottati Alla data di 
trasmissione 

responsabile del 
Settore finanziario 

Con l'apposizione 
del visto di 

regolarità contabile 
attestante la 
copertura 

finanziaria da parte 
del responsabile del 
Settore finanziario 

 

Il provvedimento di 
liquidazione della spesa a 
quale Ufficio compete  

All'ufficio che ha dato 
esecuzione al 

provvedimento di spesa 

Al responsabile 
del Settore 
finanziario 

Ad un Ufficio 
specifico 

individuato 
nell’organigramma 

 

Il bilancio di previsione a 
quale arco temporale è 
riferito 

Annuale Biennale Ad almeno un 
triennio 

 

Nel corso della gestione 
provvisoria quali 
obbligazioni, l’Ente può 
assumere 

Solo obbligazioni 
derivanti da 

provvedimenti 
giurisdizionali esecutivi, 

quelle tassativamente 
regolate dalla legge e 

quelle necessarie 
ad evitare che siano 

arrecati danni 
patrimoniali certi e gravi 

all'ente. 

Senza alcuna 
limitazione 

Solo obbligazioni 
derivanti da 

provvedimenti 
giurisdizionali 

esecutivi 

 

Entro quale termine la giunta 
delibera il piano esecutivo di 
gestione (PEG) 

Entro venti giorni 
dall'approvazione del 
bilancio di previsione 

Entro quindici 
giorni 

dall'approvazione 
del 

bilancio di 
previsione 

Entro trenta giorni 
dall'approvazione 

del 
bilancio di 
previsione 

 

Quali criteri devono guidare 
l'attività amministrativa? 

Efficienza ed efficacia e 
pubblicità 

Trasparenza e 
imparzialità 

Tutti i criteri indicati  

Qual è il termine ordinario 
per la conclusione di un 
procedimento 
amministrativo? 

30 giorni 60 giorni 90 giorni  

Quali sono le condizioni per 
l'estensione del termine di 30 
giorni da determinare 
secondo il proprio 
ordinamento? 

Sostenibilità dei tempi 
sotto il profilo 

dell’organizzazione 
amministrativa, della 
natura degli interessi 

pubblici tutelati e 
della particolare 

Mancanza di 
risorse 

Decisione 
discrezionale del 

responsabile 

 



complessità del 
procedimento, 

I termini del procedimento 
amministrativo da definire 
con propri regolamenti non 
possono essere superiori a 

120 giorni 90 giorni 150 giorni  

Come devono essere 
motivati ordinariamente gli 
atti amministrativi tranne le 
ipotesi previste per legge ? 

Con riferimento ai 
presupposti di fatto e di 

diritto che hanno 
determinato la 

decisione 
dell’amministrazione, in 
relazione alle risultanze 

dell’istruttoria 

Non è necessaria 
la motivazione 

Con una sintesi 
generale 

 

Chi è responsabile del 
procedimento 
amministrativo? 

L’assessore competente 
in materia 

Fino a quando 
non sia effettuata 
l’assegnazione a 
dipendente, è 
considerato 
responsabile 
del singolo 

procedimento il 
dirigente preposto 

alla unità 
organizzativa 

Il rappresentante 
legale dell'ente 

 

Cosa deve fare il 
responsabile in caso di 
conflitto di interessi? 

Proseguire l'attività Segnalare la 
situazione e 

astenersi 

Chiedere una 
revisione interna 

 

L’organo competente per 
l’adozione del 
provvedimento finale, ove 
diverso 
dal responsabile del 
procedimento, può 
discostarsi dalle risultanze 
dell’istruttoria 
condotta dal responsabile del 
procedimento  ? 
 

Si solo indicandone la 
motivazione 

nel provvedimento. 

Mai Sempre senza 
alcuna motivazione 

 

Come devono essere 
comunicate le informazioni 
sull'avvio di un 
procedimento? 

Con pubblicazione 
generale 

Mediante 
comunicazione 

personale 

Con un avviso 
pubblico 

 

Quali elementi devono essere 
inclusi nella comunicazione 
di avvio? 

Solo l'oggetto del 
procedimento 

L'amministrazione 
competente, 
l’oggetto e il 

responsabile del 
procedimento, 

l’ufficio in cui si 
può prendere 

visione degli atti e 
i termini di 
conclusione 

Nessuno degli 
elementi elencati 

 

In quali casi può essere 
sospeso il termine per la 
conclusione del 
procedimento? 

Per ottenere pareri o 
documenti non in 

possesso 
dell’amministrazione e 

Per modifiche 
interne 

all'organizzazione 

Per volontà 
dell'amministrazione 

 



nel caso in cui debba 
procedere all’audizione 

personale 
Cosa può fare il privato in 
caso di inerzia 
dell'amministrazione? 

Rivolgersi al soggetto con 
potere sostitutivo 

attribuito al dirigente 
apicale della 

struttura 

Presentare una 
nuova domanda 

Non ha alcuna 
possibilità se non 

sollecitare 

 

Quali diritti hanno i 
partecipanti al 
procedimento? 

Accesso agli atti, 
presentazione di memorie 

e richiesta di audizione 

Solo il diritto di 
ricorso 

Nessun diritto 
specifico 

 

Nei procedimenti ad istanza 
di parte quali sono gli 
obblighi della pubblica 
amministrazione riguardo 
alla comunicazione di motivi 
ostativi? 

Prima della formale 
adozione di un 

provvedimento negativo, 
comunica 

tempestivamente agli 
istanti i motivi che ostano 

all’accoglimento della 
domanda 

Nessun obbligo di 
notifica 

Solo se richiesto 
dall'interessato 

 

In quali casi si adottano 
accordi sostitutivi del 
provvedimento finale? 

Solo in casi di 
contenzioso 

Per accogliere 
osservazioni e 

proposte e 
osservazioni 

presentate dagli 
interessati 

Per decisione 
discrezionale del 

responsabile 

 

Quali procedimenti sono 
esclusi dalle disposizioni di 
partecipazione? 

Nell’attività 
della pubblica 

amministrazione diretta 
all’emanazione di atti 

normativi, di atti 
amministrativi generali, di 
atti di pianificazione e di 
programmazione nonché 

ai 
procedimenti 

amministrativi tributari 
 

Procedimenti di 
controllo interno 

Nessun 
procedimento è 

escluso 

 

La concessione di 
sovvenzioni, contributi, 
sussidi ed ausili finanziari e 
l’attribuzione di vantaggi 
economici di qualunque 
genere a persone e ad enti 
pubblici 
e privati sono subordinate 
alla predeterminazione 
ed alla pubblicazione da 
parte delle amministrazioni 
procedenti, 
dei criteri e delle modalità cui 
le amministrazioni 
stesse devono attenersi 

Si No Solo in casi specifici  

Qual è il limite massimo per 
la sospensione del termine 
per la conclusione del 
procedimento? 

15 giorni 30 giorni 60 giorni  

Chi deve essere indicato nella Solo il responsabile del L'intero team Il dirigente generale  



comunicazione di avvio di un 
procedimento? 

procedimento amministrativo 

Quali documenti devono 
essere allegati alla 
comunicazione di avvio? 

Documentazione minima 
necessaria 

Tutti gli atti 
istruttori 

Nessun documento  

Qual è il ruolo del 
responsabile del 
procedimento nell'istruttoria? 

Valuta, ai fini istruttori, le 
condizioni di 

ammissibilità, i requisiti di 
legittimazione 

ed i presupposti che siano 
rilevanti per l’emanazione 

del provvedimento 

Approvare solo il 
provvedimento 

finale 

Coordinare e 
verificare gli atti 

istruttori 

 

Quali sono le azioni previste 
per garantire la trasparenza 
del procedimento? 

Non è necessario formare 
alcun fascicolo istruttorio 

Tracciabilità 
dell’attività svolta 
dal responsabile 

del procedimento 
attraverso 

un adeguato 
supporto 

documentale che 
ne consenta in 

ogni momento la 
replicabilità. 

Nessuna azione 
specifica 

 

Quali soggetti possono 
intervenire nel 
procedimento? 

Solo i destinatari diretti Qualunque 
soggetto, 

portatore di 
interessi pubblici 

o privati, nonché i 
portatori 

di interessi diffusi 
costituiti in 

associazioni o 
comitati, cui possa 

derivare un 
pregiudizio dal 
provvedimento, 
hanno facoltà di 
intervenire nel 
procedimento 

Nessun soggetto 
esterno 

 

Quali obblighi ha il 
responsabile del 
procedimento in caso di 
ritardi? 

Nessuno Segnalare per 
iscritto al 
dirigente 

della struttura di 
appartenenza il 

ritardo e le 
motivazioni 

Avviare una nuova 
istruttoria 

 

In quali casi è necessaria la 
conferenza di servizi 
decisoria ? 

Solo per progetti privati Quando la 
conclusione 
positiva del 

procedimento è 
subordinata 

all’acquisizione di 
più pareri, intese, 

concerti, nulla 
osta o altri atti di 

assenso, 
comunque 

In tutti i 
procedimenti 
amministrativi 

 



denominati, resi 
da diverse 

amministrazioni 
Qual è il termine massimo 
per il rilascio dei pareri 
obbligatori? 

20 giorni 30 giorni 45 giorni  

Come possono essere 
trasmessi i pareri richiesti ad 
organi consultivi? 

Solo per via postale Con mezzi 
telematici 

Esclusivamente 
tramite 

rappresentanti 

 

Cosa accade se un'altra 
amministrazione non 
comunica il parere 
obbligatorio entro il termine 
previsto ? 

Il parere si considera 
negativo 

Sussiste la facoltà 
di procede senza 

il parere 

Il procedimento 
viene sospeso 

 

Quali sono i vincoli per gli 
accordi integrativi o 
sostitutivi? 

Devono rispettare i 
principi del codice civile 
in materia di obbligazioni 

e contratti in quanto 
compatibili 

Possono derogare 
ai principi di legge 

Non hanno vincoli 
particolari 

 

Entro quanto tempo deve 
essere trasmesso all’organo 
di valutazione l'elenco dei 
procedimenti non conclusi? 

Ogni sei mesi Annualmente Ogni tre mesi  

     
Qual è l'obiettivo della 
comunicazione personale nel 
procedimento? 

Informare e garantire la 
partecipazione 

Solo notificare le 
scadenze 

Nessun obiettivo 
specifico 

 

Qual è l'effetto del silenzio-
assenso nei procedimenti ad 
istanza di 
parte per il rilascio di 
provvedimenti 
amministrativi? 

Rigetto dell'istanza Assenso implicito Procedura sospesa  

In che modo devono essere 
raccolti i dati per la 
trasparenza? 

Solo tramite moduli 
cartacei 

Con supporto 
digitale 

preferibilmente 

Tramite riunioni 
pubbliche 

 

Quali sono le conseguenze 
del mancato rispetto del 
termine per la conclusione di 
un procedimento? 

Nessuna conseguenza Valutazione 
disciplinare e 
responsabilità 

amministrativo-
contabile al fine 
dell’attribuzione 

della retribuzione 
di risultato 

Obbligo di ripetere 
il procedimento 

 

Cosa accade se un parere 
obbligatorio non è trasmesso 
nei tempi stabiliti? 

Il procedimento si blocca Si può procedere 
senza il parere 

L'amministrazione 
deve ripetere la 

richiesta 

 

Qual è la durata massima di 
una conferenza di servizi in 
forma simultanea e in 
modalità 
Sincrona ? 

30 giorni 45 giorni 60 giorni  

Quando può essere adottato 
un accordo integrativo? 

In caso di conflitto tra le 
parti 

Solo per 
modifiche minori 

Per definire il 
contenuto 

discrezionale del 
provvedimento 

 

Come deve essere motivato Con riferimento a norme Con una sintesi Con dettagli su  



un provvedimento di rigetto? generiche tecnica motivi di fatto e 
diritto 

Quali sono i termini per la 
pubblicità del termine di 
conclusione del 
procedimento? 

Non ci sono obblighi Con 
pubblicazione 

immediata sui siti 
istituzionali 

Con pubblicazione 
su richiesta 

 

Quali sono le azioni 
prioritarie in caso di inerzia? 

Richiesta di pareri 
aggiuntivi 

Attivazione del 
potere sostitutivo 

Emissione di una 
comunicazione 

finale 

 

Come devono essere 
comunicate le risultanze 
dell'istruttoria? 

Attraverso documenti 
ufficiali 

Non è 
obbligatorio 
comunicarle 

Solo verbalmente  

Cosa deve includere la 
relazione istruttoria? 

Solo dati statistici Elementi di 
valutazione e 

decisione 

Non è necessaria 
una relazione 

 

Qual è il limite massimo di 
importo per l'affidamento 
diretto dei servizi e forniture 
? 

€ 100.000 € 140.000 € 200.000  

È obbligatorio richiedere 
garanzie provvisorie per gli 
affidamenti diretti? 

Sì Solo per importi 
superiori a 

€40.000 

No  

     
Quando non si applica il 
principio di rotazione per 
affidamenti diretti? 

Solo per contratti di 
importo superiore a € 

40.000 

Per tutti gli 
affidamenti 

Solo per contratti di 
importo inferiore a 

€ 5.000 

 

È consentito il ricorso al 
contraente uscente negli 
affidamenti diretti? 

No, in nessun caso Sì, con 
motivazione circa 
l’effettiva assenza 

di alternative e 
altri presupposti 

Sì, sempre  

Qual è la modalità prevista 
per la verifica dei requisiti in 
affidamenti inferiori a 
€40.000? 

Attraverso dichiarazione 
sostitutiva 

Verifica completa 
prima 

dell'affidamento 

Presentazione di 
certificazioni 

formali 

 

È obbligatorio utilizzare il 
MePA per affidamenti sotto i 
€5.000? 

Sì No Solo in specifici casi  

Qual è il limite per 
l'affidamento diretto di 
servizi di progettazione? 

€ 100.000 € 140.000 € 150.000  

Quando è possibile omettere 
la garanzia definitiva in un 
affidamento diretto? 

Mai Solo per lavori 
sotto i €40.000 

In casi debitamente 
motivati 

 

     
In quali casi è possibile 
affidare direttamente un 
accordo quadro? 

Quando il valore stimato 
è inferiore a € 140.000 
per servizi e forniture 

Solo per importi 
superiori a € 

40.000 

Non è mai possibile  

È obbligatoria un'indagine di 
mercato per un affidamento 
diretto dei servizi e 
forniture? 

Sì No Solo per importi 
superiori a € 

100.000 

 

Quando è obbligatorio 
utilizzare il principio di 
rotazione negli affidamenti 
diretti? 

Sempre Solo quando una 
commessa rientra 

nello stesso 
settore 

Mai  



merceologico 
oppure nella 

stessa categoria di 
opere, oppure 
nello stesso 

settore di servizi 
Qual è il limite massimo di 
importo per affidamenti 
diretti in lavori senza 
procedura di gara? 

€ 150.000 € 140.000 € 100.000  

Quali sono i requisiti minimi 
richiesti per gli operatori 
economici negli affidamenti 
diretti? 

Possesso di documentate 
esperienze pregresse 
idonee all'esecuzione 

delle prestazioni 
contrattuali 

Certificazione 
ISO 9001 

Nessuna esperienza  

Quando è consentito 
ricorrere a un affidamento 
diretto senza consultazione 
di più operatori economici? 

Sempre Solo per importi 
inferiori a € 5.000 

Se vengono 
selezionati operatori 

con documentata 
esperienza 

 

Cosa avviene in caso di 
mancata conferma dei 
requisiti dichiarati da un 
operatore economico in un 
affidamento diretto? 

Sospensione 
dell’operatore economico 
dalla partecipazione e alle 
procedure di affidamento 

indette dalla medesima 
stazione appaltante da 1-

12 mesi 

Nessuna 
conseguenza 

L’obbligo di ripetere 
la selezione 

 

     
 Il programma triennale di 
acquisti di beni e servizi e i 
relativi aggiornamenti 
annuali indicano gli acquisti 
di importo stimato 

Pari o superiore a 40.000 
euro 

Pari o superiore a 
100.000 euro 

Pari o superiore a 
140.000 euro 

 

Per i contratti affidati con 
procedura negoziata  

Le stazioni appaltanti non 
applicano il principio di 

rotazione quando 
l’indagine di mercato sia 

stata effettuata senza 
porre limiti al numero di 
operatori economici in 
possesso dei requisiti 
richiesti da invitare 

Le stazioni 
appaltanti 

applicano sempre 
il principio di 

rotazione 

Le stazioni 
appaltanti non 

applicano mai il 
principio di 
rotazione 

 

 


